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APRESENTAGAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é uma atividade académica que consiste na sistematizacao,
registro e apresentacdo de conhecimentos cientificos, culturais e/ou técnicos, produzidos na area do
curso de graduagdo, como resultado de atividade de pesquisa cientifica, cultural, desenvolvimento
tecnoldgico, extenséo, atividade técnica, empreendedorismo e/ou inovagao.

As disciplinas relacionadas a elaboragdo do TCC visam orientar os discentes no uso das normas para
construgdo do manuscrito final a ser entregue a banca examinadora. Sua metodologia visa permitir um
aprofundamento nos conhecimentos das areas do curso, promovendo um maior envolvimento com
atividades intelectuais. Desta forma, possibilitando melhores chances de sucesso profissional para o
futuro egresso, tendo em vista a qualidade de formacao propiciada pelo desenvolvimento de um TCC.
O Trabalho de Conclus&o de Curso apresenta, portanto, um carater de aprofundamento académico do
discente, trazendo consigo contribui¢des para o sucesso profissional. O desenvolvimento do TCC difere
metodologicamente do estagio, pois possui a finalidade de complementar os processos de ensino e de
aprendizagem com objetivo de gerar um documento que permita a avaliagdo de sua capacidade de
pesquisar, sistematizar, discorrer, resumir, analisar e concluir os conhecimentos adquiridos no decorrer

do seu processo de aprendizagem.



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

CAPITULO |

Disposicoes Preliminares
Art. 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas com a
elaboracédo e exposigao oral do TCC a ser apresentado pelo discente no semestre letivo em que se
encontra a disciplina de TCC II, ou equivalente, dos cursos de Graduagao onde o Projeto Pedagégico do
Curso (PPC) definir como indispensavel para a colagdo de grau.
§ 1°. Para fins deste regulamento, denomina-se TCC os documentos contendo resultados de pesquisa
cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, extens&o, atividade técnica, estudo de caso, plano de negécio,
empreendedorismo e/ou inovagdo nas modalidades monografia, artigo cientifico, relatério/caderno
técnico ou outra modalidade definida no PPC;
§ 2°. O TCC ¢ atividade de natureza académica e pressupde a destina¢do de parte do tempo de ensino
dos docentes a atividade de orientagéo, conforme previsto neste regulamento e nas demais normas
institucionais, quando necessario, tendo as seguintes fungdes:
| — Argumentativa, onde as ideias que subjazem a atividade tomam corpo através da escrita, onde o
académico perfaz o processo de conhecimento.
[l - Comunicativa, que permite a divulgagao dos resultados, tornando-os transparentes para os membros
da comunidade (reprodugéo e comprovagao).
Art. 2°. Para elaboragdo do TCC, o discente devera realizar atividade em area de conhecimento que se
insere o curso ou de areas afins, orientado por um docente da Faculdades Integradas Aparicio Carvalho
- FIMCA Vilhena, sendo admitido também a orientagdo de TCC por pesquisador/especialista externo
designado para exercer a fungdo precipua de assistir o discente nas atividades necessarias para a
elaboragéo do seu TCC.
§ 1°. Também sdo admitidos docentes da FIMCA Vilhena ou pesquisadores/ especialistas externos
designados para exercer a funcdo de co-orientador, que sera considerada atividade voluntaria, ndo
cabendo remuneragao.
§ 2°. A atividade de orientagdo por pesquisadores/especialistas externos seré considerado atividade
voluntaria, ndo cabendo remuneragéo nem representagao de vinculo empregaticio com a FIMCA.
§ 3° O pesquisador/especialista externo devera ser aprovado pelo Coordenador do Curso e devera
assinar termo de compromisso de orientag&o voluntaria.
Art. 3°. Os objetivos gerais do TCC sao:
| — propiciar ao discente a oportunidade de aprofundar, aprimorar e demonstrar sua habilidade, dominio

e seguranca adquiridas durante o estudo de um tema;



Il — promover o aprimoramento da capacidade interpretativa, reflexiva e critica voltadas para o
aprendizado, producéo e execugdo de novos conhecimentos, bem como a inovagao;

Il - estimular a consulta as por referenciais especializados de forma ativa e autbnoma, além da producéo
cientifica, cultural, técnica, tecnoldgica, extensionista, empreendedora e/ou inovadora;

IV — desenvolver a capacidade de planejamento e execugao de projetos;

V - possibilitar a avaliagéo global do discente;

VI - disponibilizar a comunidade importante fonte de estudo composto pelo registro de atividades
cientificas, técnicas, artisticas, inovadoras, reflexdes criticas e construtivas desenvolvidas pelo discente

no ambito do Curso.

CAPITULO Il
Atribuicoes
Art. 4°. Compete a Diretoria Académica:
| — tomar, em primeira instancia, todas as demais decisbes e medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.
[l — analisar, em grau terminativo de recurso, as decisdes de orientadores de TCC e bancas

examinadoras, quando esgotadas todas as outras insténcias.

Art. 5°. Compete a Coordenagéo de Curso:

| = cumprir e fazer cumprir esta norma;

[l — designar os orientadores de TCC e esclarecer suas atribuices;

[l - elaborar e informar a programacdo de atividades relacionadas ao desenvolvimento do TCC,
respeitando o calendario académico;

IV — homologar a relacdo de orientandos por orientador;

V - assinar certificado de participagdo de Banca examinadora;

VI — encaminhar ao colegiado do curso eventuais solicitacdes de substituicdo de orientador ou co-
orientador;

VII = cumprir e fazer cumprir o cronograma do TCC;

VIII - monitorar o processo de constitui¢do das bancas pelos orientadores de TCC;

IX — convocar reunides com os orientadores de TCC para assegurar o cumprimento das normas
constantes neste Regulamento;

X — coordenar o processo de constituigéo das bancas;

Xl —divulgar e facilitar o0 acesso de docentes e discentes a esse Regulamento;

Xl - analisar mensalmente as fichas de frequéncia e avalia¢do das atividades de TCC encaminhadas
pelo orientador de TCC (Art. 8°);



XIIl - garantir a divulgacao do resultado final da avaliagao dos discentes, a ser procedida pelo professor
titular da disciplina de TCC; e

XIV —homologar o resultado final da avaliagao dos discentes pela banca e encaminhar a Ata de avaliagao
final dos Trabalhos de Conclus&o de Curso a Secretaria da Faculdade, com vistas ao arquivamento na

pasta individual do discente.

Art. 6°. Compete ao NDE de Curso:
| — adotar decisbes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento junto as
coordenacdes dos cursos; e

[l — analisar, em primeira instancia, as decisdes de orientadores de TCC e bancas examinadoras.

Art. 7°. Compete ao Orientador de TCC:

| — cumprir e fazer cumprir esta norma;

[l - informar datas e horarios para atendimento;

Il - elaborar e encaminhar mensalmente ao professor titular da disciplina de TCC as fichas de frequéncia
e avaliagdo das atividades de TCC;

IV — proporcionar, com auxilio do docente das disciplinas relacionadas ao TCC, orientagéo e
esclarecimento aos discentes no inicio, durante o desenvolvimento e sua finalizagao;

V - participar das apresentagdes para as quais estiver designado, em especial a de seu orientando;

VI - comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador de Curso;

VIl - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento;

VIl - salvaguardar e fiscalizar a redagéo do TCC a fim de evitar plagio e uso de informag6es néo idéneas;
IX — assinar termo de aceite de orientagao;

X - sugerir ao Professor de TCC os nomes de membros para composicdo de banca de avaliagéo;

Xl - encaminhar a coordenagéo de curso solicitagao justificada de prorrogacéo de prazo para defesa de
TCC de orientando;

XlI — recomendar ao Professor de TCC a reprovacéo de orientando antes da defesa, em razéo de:
descumprimento de prazos, plagio, falta de dominio do conteldo, incuria, impropriedade, mé conduta,
imoralidade, ofensa, grosseria, e descumprimento de preceitos éticos inerentes aos diferentes
delineamentos de pesquisa bem como deste Regulamento;

XIIl - coordenar o processo de constituicdo das bancas com auxilio do Professor de TCC;

XIV — acompanhar a avaliagéo final do TCC;

XV - chancelar e autorizar o encaminhamento do TCC para a Coordenagao de Curso; e

XVI - encaminhar ao Professor de TCC os documentos comprobatérios de orientagao.



Art. 8°. Compete aos membros da Banca Examinadora de TCC;

| — cumprir e fazer cumprir esta norma;

[l - receber e corrigir o manuscrito do TCC;

Il - realizar verificagao de plagio;

IV — comparecer a banca examinadora no local e horario indicados;

V - preencher e entregar a ficha de avali¢&o;

VI - auxiliar na lavratura da Ata de Defesa observando que todas as ocorréncias julgadas pertinentes
pela banca estejam devidamente registradas, tais como, atrasos, alteragéo dos tempos, prazos para a
apresentacado das corregoes e das alteragbes sugeridas, dentre outros; e

VIl — assinar a Ata de Defesa.

Art. 9°. Compete ao Discente Orientando de TCC;

| — cumprir e fazer cumprir esta norma;

[l — indicar o orientador de TCC via Termo de aceite de orientacéo, para o professor de TCC;

Il - definir o tema do TCC em comum acordo com o orientador;

IV — elaborar os documentos inerentes ao TCC;

V - Obter a autorizagéo do local da pesquisa de campo, quando for o caso;

VI - comparecer as reunides de orientacao;

VIl - manter contatos, no minimo, semanais com o orientador para discussé@o e aprimoramento de sua
pesquisa e apresentar justificativas no caso de eventuais faltas;

VIII - encaminhar ao professor de TCC a ficha de Acompanhamento de Orientagdo assinado pelo
orientador no final do semestre;

IX — cumprir o calendario divulgado pelo Professor de TCC e as diversas etapas do TCC;

X - redigir os documentos do TCC nas modalidades monografia, artigo cientifico, ou relatério/caderno
técnico de acordo com as normas em vigor;

Xl — estar ciente de que plagio é crime nos termos da Lei 9.610 (Lei de Direitos Autorais) e gera
reprovacgao automatica (Art. 36).

Xll — Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar a versao final de seu TCC, para a
banca examinadora;

XIIl - efetuar as adequagdes requeridas pela banca examinadora; e

XIV - entregar ao Professor de TCC, a versao final corrigida no formato em midia digital fisica para

langamento de nota na forma e prazo estabelecidos.



Art. 10. Compete ao Professor da Disciplina de TCC:

| — cumprir e fazer cumprir esta norma;

[l — organizar a Ata de Banca Examinadora e entregar ao Orientador;

Il - entregar certificado de participagdo de Banca examinadora;

[V — disponibilizar estrutura adequada para realizagéo das bancas;

V — auxiliar no processo de estruturagdo e formatagdo do TCC de acordo com as normas da ABNT;

VI - sugerir alteragdes de projeto e na escrita do TCC;

VII - receber mensalmente as fichas de frequéncia e avaliagao das atividades de TCC encaminhadas
pelo Orientador;

VIl - apoiar o Coordenador de Curso na definigdo dos membros que irdo compor a banca de avaliag&o;
e

IX - langar nota da banca obtida pelo discente no portal.

Art. 11. O numero de orientandos por docente sera limitado a 10 (dez).
Paragrafo unico: O numero de orientados por docente pode ser alterado pelo NDE do Curso para fins

de atendimento das especificidades do mesmo.

Art. 12. A mudanca de orientador é permitida, condicionada a que outro docente assuma formalmente a

orientagéo, sendo apreciada e aprovada pelo Coordenador do Curso.

Art. 13. A responsabilidade integral pela elaboragdo do TCC é do discente, 0 que ndo exime o docente
orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as
atribuices decorrentes da sua atividade de orientagdo além de estar ciente de que estara passivo de
possiveis sangdes disciplinares na condi¢do de corresponsavel caso seja identificada a orientagdo de
TCC plagiado (Art. 36).

CAPIiTULO Il
Projeto de TCC

Art. 14. O discente deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com este Regulamento.
Paragrafo Gnico. A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos pelas
normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da atengé@o aos preceitos éticos

prescritos na legislagdo em vigor.



Art. 15. A estrutura do projeto de TCC compde-se, em linhas gerais, dos seguintes tépicos, que podem
ser alterado pelo Colegiado de Curso com a finalidade de atendimento as especificidades de cada area:
| — Apresentacao;

[l - Delimitagdo do Objeto;

[II - Objetivo Geral e Especifico;

IV - Justificativa;

V - Referencial Tebrico;

VI - Metodologia;

VII - Cronograma;

VIII - Referéncias bibliograficas;

IX — Anexos

Art. 16. O projeto de TCC deve apresentar todas as autorizagdes legais necessarias para executar as
atividades propostas.
| — Pesquisas com humanos devem ser submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa com Seres

Humanos, via Plataforma Brasil (http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf);

|l - Pesquisa com animais devem ser submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa com Animais;
[l - Pesquisa que envolva coleta de animais silvestres devem obter autorizagdo do ICMBio via SisBio

(https://sicae.sisicmbio.icmbio.gov.br/usuario-externo/login);

IV - Pesquisa que houver acesso ao patrimonio genético ou ao conhecimento tradicional associado deve

ser registrada no CGEN via SisGen (https://sisgen.gov.br/paginas/login.aspx).

Art. 17. Aprovado o projeto de TCC, a mudanca de tema s6 é permitida mediante a elaboragdo de um
novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:
| - a mudanga ocorrer dentro de um prazo nao superior a quarenta e cinco dias antes do final do periodo
letivo;
[l — houver a aprovagao do orientador de TCC; e,
Il — existir a concordancia do orientador em continuar com a orientagao ou a concordéncia expressa de
outro docente em substitui-lo.
CAPITULO IV
Estrutura do TCC

Art. 18. O TCC pode ser elaborado nas modalidades de artigo cientifico, monografia ou relatério/caderno

técnico, nesta norma denominado como Elemento Textual.


http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
https://sicae.sisicmbio.icmbio.gov.br/usuario-externo/login
https://sisgen.gov.br/paginas/login.aspx

Paragrafo Unico. Cursos que adotem modalidades de execugéo préatica de TCC, tais como: execugédo
musical, apresentacdo de maquetes, elaboracdo de prato da gastronomia autoral, entre outros, devem

possuir normas especificas para atendimento de suas especificidades.

Art. 19. A estrutura do TCC compde-se de elementos Pré-textuais, Textuais e Pos-Textuais, nos termos

da NBR 14724/2011, ou a que a substituir, como apesentado na estrutura abaixo:

PARTEBNTERNAE

POS-TEXTUAISE

ELEMENTOSEH

TEXTUAISE!

FolhasBhumeradas
emilgarismosk

indo-arabicosk
(1,R2,0,3,5,5E..00

PRE-TEXTUAISE

7 Folhasthumeradas@m0@

algarismos@omanos
7 (@,a,d1,8v,&,vIe..08

PARTER
EXTERNAB

&
<

FolhasBEMEhumeragaodmpressall

N

Figura 1. Estrutura basica do TCC.

Art. 20. Elementos Pré-textuais.

| — Capa (obrigatério): deve constar o nome da Institui¢do, Curso, Autor, Titulo, Cidade e Ano;

[l — Lombada (opcional): parte da capa do trabalho que retne as margens internas das folhas, sejam
elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira;

IIl - Folha de Rosto (obrigatério): devem constar os itens abaixo:4#gme do autor, Titulo do

Trabalho, Cidade, Ano e 0 nome do Orientador e/ou Co-orientador;

IV - Ficha Catalogréfica (obrigatério na versao final);

V - Errata (opcional): s6 havera necessidade se for preciso algum tipo de corre¢éo;

VI - Folha de Aprovagao (obrigatorio): langada posteriormente ao resultado. Nela constam os nomes

do orientador e dos examinadores.



VII - Dedicatéria (opcional): espaco reservado a expressao pessoal. O autor do TCC pode dedicar seu
trabalho a quem ele bem entender.

VIII - Agradecimentos (opcional): texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboragéo do trabalho.

IX — Epigrafe (opcional): texto em que o autor apresenta uma cita¢do, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho;

X —Resumos (obrigatdrio): resumo na lingua vernacula, compreendendo apresentagao concisa dos
pontos relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do conteudo e das conclusdes do
trabalho em apenas uma pagina, seguido de cinco palavras chave. Resumo em lingua estrangeira,
versdo do resumo para idioma de divulgagao internacional; e

Xl - Listas (opcional): lista de ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, e lista de

simbolos.

Art. 21. Elementos Textuais.

| - Artigo cientifico, monografia, relatorio/caderno técnico ou outro modelo definido no PPC do Curso ou
determinado pelo Colegiado do Curso, sendo composto em geral de uma parte introdutéria, que
apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de sua elaboragao; a metodologia utilizada no estudo; o
desenvolvimento, que detalha o referencial teérico e o estudo realizado; uma parte conclusiva e as

referéncias bibliograficas.

Art. 22. Elementos Pds-textuais.

| - Glossario: Documentos agregados a obra para fins de comprovagao de dados ou ilustragéo (opcional).
Comprovantes referentes as autorizagdes, quando for o caso (obrigatério). Carta de submisséo ou aceite
do artigo quando for o caso;

[l — Apéndice (opcional): Sdo documentos agregados a obra para fins de apoio a argumentacéo. Nesta
parte sdo incluidos os questionarios, entrevistas, tabulacao de dados, etc;

[l - Anexo: documentos agregados a obra para fins de comprovagao de dados ou ilustragdo (opcional).
Comprovantes referentes as autorizagdes , quando for o caso (obrigatorio). Carta de submissao ou aceite
do artigo quando for o caso; e

IV — indice (opcional): lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza

e remete para as informagdes contidas no texto.
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CAPITULO VI
Avaliagao do TCC

Art. 23. O TCC, no modelo de artigo cientifico aceito para publicagdo em periodico cientifico esta
automaticamente aprovado, recebendo nota maxima, sendo dispensada a apresentacdo em banca
examinadora.

Paragrafo Unico. Serd considerado apenas o artigo onde o nome do discente esteja vinculado

institucionalmente ao Centro Universitario Aparicio Carvalho.

Art. 24. A versao escrita sera avaliada por uma banca examinadora, composta por seu orientador, que
a preside e por outros dois membros, designados pela Coordenagéo do Curso.

| - Podera fazer parte da banca examinadora um membro escolhido entre os docentes de outros cursos,
ou profissionais externos com interesse na area de abrangéncia do TCC.

[l — Podera ser designado para a banca examinadora um ou mais membros suplentes, encarregados de
substituir qualquer um dos titulares em caso de impossibilidade de comparecimento.

[l - A participagdo em banca examinadora é considerada uma atividade voluntaria, ndo cabendo

remuneragao ou vinculo empregaticio para esta atividade.

Art. 25. A banca examinadora somente podera executar seus trabalhos com a presenca de, pelo menos,
trés membros.

| — O ndo comparecimento de algum dos docentes designados para a banca examinadora deve ser
comunicado, por escrito, a Coordenacgéo do Curso.

Il — Nao havendo o comparecimento de um membro da banca e seu respectivo suplente, 0s membros
presentes podem, a seu critério, convocar intempestivamente docente ou pesquisador/especialista
externo que esteja disponivel para completar a composicdo, sem prejuizo do cumprimento da
determinagéo contida no paragrafo anterior.

[Il - Nao havendo o comparecimento de, no minimo, trés membros da banca examinadora, deve ser
marcada nova data para a defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinagao contida no paragrafo

anterior.

Art. 26. As sess0Oes de apresentacéo de TCC serdo publicas ou fechadas.

Paragrafo unico: A defesa fechada poderé ser realizada em sigilo se o trabalho possuir potencial para a
criagao de algum produto ou processo inovador, passivel de protegao por patente, nos termos da Lei n°
9.279/96 (Lei da Propriedade Industrial).
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Art. 27. A Coordenagao do Curso, em conjunto com o Docente da Disciplina de TCC Il, devera elaborar
calendario, no qual se estabele¢cam prazos para a entrega do manuscrito, para divulgacao dos nomes
dos componentes das bancas examinadoras e data de realizacdo das avaliagoes.

Paragrafo Unico. Quando houver atraso na entrega do TCC, a relevancia do motivo deve ser avaliada

pelo Docente da Disciplina de TCC .

Art. 28. Os membros das bancas examinadoras deverao receber as copias dos TCC com antecedéncia
minima de 5 dias Uteis da apresentagdo do discente para fim de realizagdo da leitura e avaliagéo.
Paragrafo Unico. O Colegiado do Curso pode definir prazos minimos diferentes de antecedéncia para

entrega de copia do TCC aos membros da banca.

Art. 29. O discente devera apresentar seu TCC no tempo méaximo de vinte minutos. Cada componente
da banca examinadora tera cinco minutos para questionamentos e o discente tera cinco minutos para
responder a cada um dos examinadores.

| — O Colegiado do Curso pode definir tempo méximo diferente para defesa de TCC e questionamentos.
Il - O Presidente da Banca, em comum acordo com 0s demais membros da banca, pode ampliar o tempo

para comentarios e respostas.

Art. 30. A atribuicdo das notas € realizada apds o encerramento da etapa de questionamentos, no
sistema de notas individuais por examinador, e serdo considerados o texto escrito, sua exposic¢ao oral e
as respostas aos questionamentos feitos pela banca examinadora.

| - Serdo utilizadas, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliagdo em que cada membro da banca
insere suas notas para os itens considerados.

[l = A nota final do discente é o resultado da média das notas atribuidas pelos membros da banca
examinadora.

[l - Nos casos de TCCs executados por equipes, a exposicao oral e as respostas aos questionamentos
serao avaliadas individualmente para cada discente.

IV — Para aprovacao, o discente deve obter nota igual ou superior a seis (6,0) na média aritmética das
notas individuais atribuidas pelos membros da banca examinadora e receber nota igual ou superior a

seis (6,0) de, pelo menos, dois membros dessa comiss&o.
Art. 31. A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao discente que reformule seu TCC.

| — Quando houver a necessidade de sugestao de reformulagéo de partes do TCC, a este seré atribuido

o conceito “Aprovado com corregoes’.
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[l - O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas € de, no maximo, dez dias ininterruptos, contados

a partir do dia em que o discente for comunicado.

Art. 32. A avaliag&o final, assinada por todos os membros da banca examinadora, devera ser registrada
em Ata e encaminhada ao Professor de TCC Il que devera ser encaminhada para a Coordenacgéo do

Curso para arquivamento na pasta individual do discente.

Art. 33. O discente que esteja reprovado na disciplina de TCC Il, ou equivalente, estad automaticamente

impedido de realizar a defesa de seu TCC.

Art. 34. O discente que n&o entregar o TCC ou que ndo se apresente para a sua apresentagéo oral,

quando convocado, sem motivo justificado, estara automaticamente reprovado.

Art. 35. Ao discente que tenha seu TCC reprovado, é vedada a reapresentagcdo no mesmo semestre da

reprovacgao.

CAPITULO VI

Disposi¢oes Finais

Art. 36. A qualquer tempo e momento, se constatada a apresentagéo de plagios ou informagdes falsas,
nos termos da Lei 9.610 (Lei de Direitos Autorais), o TCC sera considerado reprovado, sendo atribuida
nota zero (0), ndo importando a etapa em que ocorra a descoberta, sem prejuizo das a¢des judiciais

cabiveis e observando o direito de defesa.

Art. 37. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pelas coordenagdes dos cursos em
conjunto com os respectivos Nucleos Docentes Estruturantes (NDE), em primeira instancia e pela
Diretoria Académica em grau de recurso, ou por deliberacao da direcao geral quando esgotadas todas

as possibilidades de solugéo para eventuais desacordos nas instancias competentes.

Art. 38. Por razéo de estilo, adota-se neste Regulamento o género masculino da lingua vernacula, sem

significar preferéncias.

Art. 39. Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagao.
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MANUAL DE NORMALIZAGAO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO 1 - DEFINIGOES E ESTRUTURA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

H& muitas divergéncias entre 0 que deve constar ou ndo dentre as formas de divulgagao

cientifica. Desta forma, criamos um quadro comparativo entre a estrutura dos Trabalhos de Concluséo

de Curso da IES no formado de monografia ou de artigo cientifico, com base na NBR 14724/2011

(Quadro 01). O primeiro item de normatizagéo trata dos elementos pré-textuais, os quais deverao diferir

entre monografias e artigos cientificos da forma que se segue no quadro abaixo:

Quadro 01 - Quadro comparativo entre os itens pré-textuais obrigatorios da monografia e do artigo cientifico.

. ARTIGO
Item Descrigao MONOGRAFIA CIENTIFICO
Protegdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem ~ .
1 Capa h PR P P X Né&o possui
as informagdes indispensaveis a sua identificagao.
. Folha que contém os elementos essenciais a ~ .
2 Folha(s) de apresentagao (title page) identificagéo do artigo. Né&o possui X
Folha que contém os elementos essenciais a - .
? relifi s identificagao do trabalho. . D oL
4 Ficha catalografica* No verso da folha de rosjo, _pr§p~arada pelo bibliotecario X X
da instituig&o.
5 Folha de aprovagéo Folha que contém os edlgrzzgtaciﬁ :ssenaals a aprovacgao . N30 possui
6 Dedicatéria (OPC) Texto em que o autor pr;:ée; |rlwq%menagem ou dedica seu X N&o possui
Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
7 Agradecimentos (OPC) aqueles que contribuiram de maneira relevante a X Nao possui
elaboragao do trabalho.
2 Texto em que o autor apresenta uma citagéo, seguida
g 8 Epigrafe (OPC) de indicacéo de autoria, relacionada com a matéria X Né&o possui
2 tratada no corpo do trabalho.
@
> Apresentacéo concisa dos pontos relevantes de um
-g 9 Resumo + Palavras-chave texto, fornecendo uma viséo rapida e clara do contetido X Né&o possui
2 e das conclusdes do trabalho.
o
w x I . ~
10 Abstract + Keywords Versdo do resur?nﬁea?};ac;g;?a de divulgagao X Né&o possui
Lista enumerada de apresentacdo de desenhos,
. ~ imagens, fotografias, gravuras, diagramas, fluxogramas, - )
i LS AEBILIEEEEs D) esquemas, mapas, quadros etc., que aparecem no X NEIEEY]
corpo do texto.
12 Lista de Tabelas (OPC) Lista enumerada de apresentagéo de tabelas. X Nao possui
13 Lista de abreviaturas e siglas (OPC) HBE CEEPEEETEED de. FEEATES AT TEDEE X Na&o possui
alguma(s) de sua(s) silaba(s) ou letra(s).
14 Lista de simbolos (OPC) Lista de apresentagao de smbolog ut[llzados no « N30 possui
trabalho com seus respectivos significados.
. Enumeragéo das divisoes, se¢des e outras partes do
15 SUMARIO trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria X Na&o possui
nele se sucede.

*OPC - Opcional
Fonte: Prépria

Segundo a NBR 14724/2011, o elemento textual possui uma parte introdutéria, que apresenta o

tema, a problematica a ser explorada, os objetivos do presente trabalho e as razdes de sua elaboragao
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(a justificativa € implicita na introdugao); o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado

desde os materiais € métodos até a discusséo dos resultados; e uma parte conclusiva. A descri¢do dos

itens obrigatorios consta no quadro a seguir:

Quadro 02 - Quadro descritivo dos elementos textuais obrigatorios da monografia e no artigo cientifico.

ltem Descrigao

ARTIGO
MONOGRAFIA  ¢enTiFICO

Elementos textuais

OLN3INIATOAN3S3A

1 INTRODUGAO
O texto deve contemplar: i) Tema do projeto; i) Problema a ser explanado; iii) Hipétese, quando houver
(hipbtese alternativa); iv) Objetivo do estudo. A justificativa fica implicita no texto da introdugéo, o qual,
por si s0, justifica a relevancia do estudo. A introducéo deve conduzir o leitor em uma linha de raciocinio
devidamente fundamentada, que o leva a se fazer a mesma pergunta que o pesquisador, ou seja, ao
objetivo geral do estudo.
2.1 OBJETIVO GERAL
Também chamado
proposigao, corresponde a
pergunta central do estudo,
que se pretende responder
(relaciona-se com o
desfecho primario do
estudo).

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
Etapas ou fases de execugéo do
estudo ou da pesquisa, que sdo
fundamentais para responder ou
alcancar o objetivo geral (relaciona-se
com os materiais € métodos).

2 OBJETIVOS
Definig&o, com clareza, das
metas, propositos e respostas
que se pretende responder

3 REFERENCIAL TEORICO
Reviséo da literatura objetiva, atualizada, devidamente fundamentada (embasamento cientifico) e
referenciada (toda informag&o que nao seja resultado da pesquisa deve estar referenciada) sobre temas
ou assuntos que se relacionam de forma direta ou indireta com o objeto do estudo.

Descri¢ao do objeto de estudo, amostra, local...
Delineamento do estudo e descrigdo das variaveis (dependentes e
independentes)

Descrigéo dos materiais e metodologias empregados na execugao do
estudo ou da pesquisa
Analise dos dados
Consideragdes éticas (incluir questoes relacionadas ao TCLE e TALE)

4 MATERIAIS E METODOS

5 RESULTADOS
Apresentagéo de dados importantes de serem apresentados ao
leitor e dos resultados gerados ou obtidos pelo(s)
pesquisador(es) a partir do estudo.

6 DISCUSSAO

Interpretagé@o e compreenséo dos achados do estudo com base
na literatura. N&o é o mesmo que comparar estudos, mas sim,
discutir seus resultados a luz da literatura (estudos previamente

publicados).

ou 5 RESULTADOS E DISCUSSAO

7 CONCLUSAO
Conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipéteses.

X X

Fonte: Propria

No que se refere aos elementos pos textuais, fazem parte os seguintes itens:

Quadro 03 - Quadro descritivo dos elementos pés-textuais obrigatérios da monografia e no artigo cientifico.

. s ARTIGO
Descrigao MONOGRAFIA CIENTIFICO
Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboragéo do trabalho. O
AGRADECIMENTOS ' agradeumento alES develsempre estar presente. O agradecimento a N30 possui X
6rgdos de fomento ou financiadores envolvidos com pagamento de bolsas
de estudo, investimento(s) ou qualquer tipo de custeio do estudo também
deve constar neste item.
. Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento,
REFERENCIAS que permite sua identificagdo individual e busca em bases de dados e X X
fontes
. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
APENDICE argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. E obrigatdrio X Né&o possui
quando se aplicar.
ANEXO Texto ou documento n&o elaborado pelo autor, que serve de X N30 possui

fundamentag&o, comprovagao e ilustragdo. E obrigatorio quando se aplicar.

Fonte: Propria
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1.1 PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa devera conter os itens abaixo, e estes itens serdo descritos de forma
sequencial, sem a necessidade de inseri-los pagina por pagina (Figura 1).

Figura 01 - Esquema da estrutura do Projeto de Pesquisa

Elementos
pré-textuais

SUMARIO

Folha de rosta

= ! - = T & =] 3
1INTRODUGAD | 2 usTiFicatia | 2HIPOTESEDD | 4 g SREFERENCIAL | BMATERIAISE | 7RES H CRONOCFARA
£ JUSTIFIGATIVA ESTUDD 42 - TEGRICO METODOS e

8 ORGAMENTO
Elementos

e REFERENCIAS APENDICES ANEXOS

Fonte: Propria

No quadro a seguir, seguem algumas sugestdes e dicas do que deve conter no projeto de

pesquisa:

Quadro 04 - Quadro de sugestdes e dicas dos itens obrigatérios do projeto de pesquisa.

Item Sugestoes e dicas
0 titulo parte do tema e ¢ o “cartdo de apresentacdo” do projeto de pesquisa. Ele expressa a delimitagéo

Titulo Do e a abrangéncia temporal e espacial do que se pretende pesquisar. Deve ser claro e conciso, além de

Projeto U L .
refletir e sintetizar os aspectos essenciais do problema a ser contemplado na pesquisa.

Deve constar um texto dissertativo indicando: a delimitagdo do tema, o problema, a hipétese (quando
houver) e o objetivo geral do estudo (proposi¢éo) que pode vir descrita como Ultimo paragrafo. A
Justificativa do estudo fica implicita no texto da introdugdo e deve ser percebida pelo leitor. Cada
informagdo contida na introdugdo deve ser devidamente referenciada, portanto, este item também
apresenta uma prévia da revisdo bibliografica, apontando os elementos importantes sobre o assunto
escolhido e sobre o problema a ser investigado no decorrer da pesquisa (conceitos, histdrico, outras

Introducéo o
pesquisas ja realizadas sobre o assunto).

N&o deixe de usar citagbes dos autores consultados. Digite o texto em espaco 1,5 entrelinhas, dois
espagos de 1,5 entre parégrafos, fonte Arial tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para as citagdes fora
do corpo do texto (as que tiverem mais de 3 linhas). Em geral, uma introdugdo deve ter entre 1,5 e 2

paginas.

Os objetivos esclarecem a pergunta que se pretende responder e cada etapa ou fase de execugio de
uma pesquisa ou estudo para o alcance dessa resposta. Os objetivos s&o categorizados em geral e
especificos:

a) Objetivo geral (desfecho primério): ponto ou pergunta central da pesquisa.

Objetivos
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b) Objetivos especificos (desfechos secundarios): diretamente relacionado com materiais € métodos e a
execugdo de uma pesquisa ou estudo. Define metas especificas da pesquisa que dedem ser gradativa e
sucessivamente alcangadas, sdo complementares e alcangam o objetivo geral. Podem ser ditos “meios
para se atingir um fim”, sendo o “fim”, o objetivo geral.

Os objetivos especificos podem ser articulados em uma lista (inserir marcadores ou numeragao) que se
inicia com propostas cognitivas de cunho mais descritivo - como identificar, descrever, sistematizar,
caracterizar, indicar, levantar - e se amplia com propostas cognitivas de cunho mais explicativo e
interpretativo - como comparar, relacionar, analisar.

Problema

O problema focaliza 0 que vai ser investigado dentro do tema da pesquisa. Neste texto é preciso
descrever, de forma ampla, o estado atual do problema de investigagdo (o que diz a literatura). Fazer
uma andlise critica sobre a problematica dentro da qual o objeto de estudo esta inserido. A partir deste
texto, sera formulada a questdo problema. A formulagao mais frequente de um problema na literatura
sobre metodologia da pesquisa ocorre, de maneira geral, em forma de uma questio ou interrogacao.

Hipdtese

Hipdtese trata de uma possivel relagéo entre dois ou mais fatores, eventos ou variaveis, estabelecida ou
pensada previamente a execugdo da pesquisa com base em conhecimento adquirido de estudos
previamente publicados (embasamento cientifico). A hipotese de um estudo formulada pelo pesquisador
ou por um grupo de pesquisadores pode ser definida como hipétese alternativa (H1).

Regras para formulagao da hipotese:

a) deve ter conceitos claros; b) deve ser especifica; ¢) ndo deve se basear em valores morais; d) deve
ter como base uma teoria que a sustente; e) deve ser pensada eliminando ou controlando variaveis de
confus&o, com potencial explicativo em relagéo ao desfecho estudado (viés).

Dado que todo pesquisador e toda pesquisa devem ser imparciais e que conflitos de interesse
(tendenciosidade) devem ser evitados, todo teste estatistico de hipotese, em geral, busca confirmar ou
refutar a hipotese nula (Ho) — testes de hipétese.

Metodologia

Descrever a amostra ou o objeto de estudo, localizag&o, variaveis (dependentes e independentes),
apresentar o delineamento completo do estudo, os procedimentos e técnicas necessarios para a
execugdo do estudo, a andlise dos dados e apresentar as consideragdes éticas inerentes ao estudo
(quando se aplicar). Os materiais e métodos variam conforme o tipo de pesquisa e o desenho
estabelecido pelo(s) pesquisador(es).

Quando for utilizada uma metodologia previamente publicada, sua descri¢do pode ser sucinta e deve ser
devidamente referenciada. Nos casos de adaptagdo de metodologia ou ferramenta previamente
estabelecida, a adaptagao deve ser meticulosamente descrita e ser acompanhada da referéncia da fonte
que sofreu adaptagao.

Em “Consideragdes éticas” devem estar descritos todos os cuidados e todas as agdes planejadas e
executadas desde a triagem até o encerramento do estudo (inclusive os cuidados durante a fase de
execugao da pesquisa), e deve constar a importancia da assinatura do TCLE ou TALE para a participagéo
na pesquisa (estudos com seres humanos). As questdes éticas se aplicam aos estudos com seres
humanos, mas também com modelos animais e determinados ensaios experimentais. Deve constar,
ainda, a identificagdo de submissdo do projeto a0 Comité de Etica em Pesquisa em questdo ou a
quaisquer outros 6rgéos reguladores necessarios, bem como o numero do parecer de apreciagao positiva
para a execugdo da pesquisa. Muita atengao aos estudos de caso e de série de casos que demandam
aprovacado em comité de ética para divulgag&o cientifica, e que ndo devem caracterizar um delineamento
equivalente a estudos intervencionais como 0s ensaios clinicos. Para esses casos, deve ser submetido
um projeto de pesquisa para apreciagdo do comité de ética previamente a realizagdo de qualquer
intervencdo. Relatos de caso e séries de casos objetivam reportar um caso pu uma série de casos
realizados com potencial contribuigdo cientifica relevante (potencial de publicacdo, por exemplo).

Referencial
Teodrico

Revisdo da literatura que apresenta e sustenta cada assunto pertinente a compreensao do estudo. Deve
ser objetivo, claro, seguir uma sequéncia logica, apresentar paragrafos que se complementem
sucessivamente e estar devidamente referenciado (citacbes indiretas ou diretas). Conceitos e
fundamentos importantes para o trabalho devem constar nesse item. A compilagéo de informagdes pode
ser feita em formato de quadro (ndo de tabela) e figuras de outras fontes devem ser devidamente
referenciadas. Referéncias ditas “classicas” devem ser apresentadas independente da data de
publicagdo, no entanto, é recomendado dar preferéncia a referéncias mais atuais.

Resultados
Esperados

Listar os resultados que se imagina serem possiveis e mais provaveis, justificando-os brevemente.
Importante ressaltar que ndo sera esperado nenhum resultado especifico, que a pesquisa ou o estudo
sera conduzida de forma imparcial, sem tendenciosidades, desde o delineamento até sua concluséo

(resultados negativos também sdo resultados e representam importante contribuicdo cientifica).
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Sugerimos valorizar como resultado verdadeiramente esperado o(s) desdobramento(s) a partir da

execugao do seu estudo ou da sua pesquisa.

Distribuir, ao longo do tempo, as diferentes etapas que comporéo o projeto de pesquisa, desde o seu
planejamento até a elaboragdo do relatorio final. A revisdo bibliografica deve acontecer desde o inicio do
estudo até seu encerramento (atualizagéo constante do referencial teérico).

Cronograma
de Execugao

Fazer a previsdo de seus gastos para o desenvolvimento do projeto. Pense que vai gastar até a
Orgamento | finalizac&o do trabalho: material de experimento, etc... Tudo deve ser previsto para que vocé se prepare
em relagdo aos gastos que tera.

Relacionar, segundo a NBR 6023:2002, a literatura efetivamente citada na escrita do projeto.
Referéncias

Fonte: Prdpria

1.2 MONOGRAFIA

O trabalho de conclus&o de curso (TCC) monografico € um documento que apresenta o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente
emanado dos cursos de graduagdo e pds-graduacdo e deve ser feito sob a coordenagdo de um
orientador. A estrutura da monografia compreende: os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais
(Figura 2).

Parte

externa
Elementos i . rrake 2 2 SUMARIO

a de rosto 2 Ab SUMARIO
Folha de rosto - " SUMARIO
5 RESULTADOS 6 DISCUSSAD 7 CONCLUSAO

Elementos 5
1INTRODUGAO

Fonte: Prdpria

Figura 02 - Esquema da estrutura de Monografia

2 OBJETVOS Y 3 pereRENCIAL | 4 MATERIAIS E METODOS
TEGRICO OU METODOLOGIA

5 RESULTADOS E DISCUSSAO 6 CONCLUSAO

1.3 ESTRUTURA DE ARTIGOS CIENTIFICOS

O artigo pode ter diversas formas de representagdo, baseadas no tipo de pesquisa a ser
realizada. Na figura 3 estao representadas as estruturas de artigos cientificos da IES (artigos originais,

relato de caso e relato de série de casos):
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Figura 03 - Esquema da estrutura de artigos cientificos da IES.

Folha de apresentagdo
Title page

9

INTRODUGAO

® ®
I I
I I
I I
I I
I

ATERIAIS E METODOS |

RELATO DE
SERIE DE CASOS
RESULTADOS 1 1

|
RESULTADOS E |
DISCUSSAD
DISCUSSAD

RELATO |JE CASO

CONCLUSAO

Agradecimentos

|
|
|
|
| |
| |
| |
| |
| |
| |
1 1
v Referéncias \ 4 \ 4

Fonte: Propria
1.3.1 Artigo original

Trabalho de pesquisa original, contemplado por diferentes delineamentos de estudo cientifico
possiveis, que contribua para o desenvolvimento do conhecimento em uma area especifica. Deve ser
estruturado, obrigatoriamente, em seis seg¢des principais: Introducdo, Materiais e métodos, Resultados,
Discusséo (ou Resultados e discusséo), Conclusdo e, no maximo, 50 Referéncias (maximo de 4.000
palavras, excluindo resumos, figuras/tabelas e referéncias). Importante ressaltar que na “Folha de
apresentacdo” (Title page) devem constar Resumo + Palavras-chave e Abstract + Keywords (minimo de
4 e maximo de 6 Palavras-chave ou Keywords). Ambos Resumo e Abstract devem ter no maximo 300
palavras e contemplar em um texto corrido Introducéo, Objetivo, Materiais e Métodos, Resultados e

Concluséo.
1.3.2 Revisdo Sistematica

Revisdo planejada (sistematizada) com base em RESULTADOS DE ESTUDOS ORIGINAIS,
que procura responder, de forma sintetizada, a um objetivo especifico. Descreve, criticamente e em

detalhes, os procedimentos empregados na busca, sele¢ao, analise e sintese dos dados dos estudos
incluidos na revisdo e que sdo os mais significativos ao tema abordado. Sugere-se observar o PRISMA

19



Statement (Preferred Reporting ltems for Systematic Reviews and Meta-Analyses), disponivel
em inglés e portugués.

Links de referéncias sobre revisao sistematica:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S2237-96222015000200335&Ing=pt&nrm=iso&ting=pt

http://resources.nationalacademies.org/widgets/systematic-review/infographic.htmi

http://www.prisma-statement.org/

e Importante: Revisdo Sistematica € um tipo de delineamento de estudo cientifico (pesquisa) e
difere de revisdes narrativas em inimeros fatores, dentre os quais alguns devem constar
obrigatoriamente nos trabalhos da IES para que sejas entendidos e aceitos como uma Revisdo

Sistematica (item 1.3.2.1).

1.3.2.1 Deve conter na Reviséo Sistematica

Deve incluir as segdes: Introdugéo, Materiais e Métodos, Resultados, Discussao e Conclusao
(maximo de 5.000 palavras, excluindo resumos, figuras/tabelas e referéncias). O nimero maximo de
Referéncias se mantém em 50, entretanto, um niimero superior a este podera ser admitido pela banca
examinadora desde que a mesma entenda e concorde com sua necessidade com base no nimero total
de artigos selecionados e incluidos na Revisdo Sistematica, associado a complexidade de interpretacéo

e discussao dos resultados do estudo.

Titulo do trabalho: Deve ser conciso, informativo e atrativo, de modo que o tema e a area do
conhecimento sejam imediatamente reconhecidos. Quando citado o nome de cidade e estado, inserir
também o nome do pais. Deve ser apresentado centralizado, em negrito e em minUsculo, a excegéo de
inicio de frase e nomes proprios.

Resumo estruturado em portugués: Digitado em um unico paragrafo, com até 300 palavras. Para
manuscritos do tipo Artigo Original e Revisédo Sistematica o resumo deve ser estruturado nas seguintes
segdes: Introdugdo, Objetivo (geral), Materiais e Métodos, Resultados e Conclusdo. Para Relatos de
Caso ou relatos de Série de Casos o resumo deve ser estruturado nas seguintes se¢des: Introdugéo,
Descri¢do do(s) caso(s), Discussao (breve) e Conclusao.

Palavras-chave: indicar de trés a seis descritores que mais representem o conteudo central da pesquisa.
Sugere-se 0 uso do vocabulério estruturado de Descritores em Ciéncias da Saude (DeCS) ou facilitando
a recuperacgado de documentos cientificos.

Abstract: Resumo estruturado palavras-chave em inglés.
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Introdugao: Texto abordando o tema, a problematica, a hipdtese (quando houver) e o objetivo geral
como Ultimo paragrafo (sugestdo), com base na literatura previamente publicada (citar e referenciar tudo
e de forma correta). A justificativa é implicita na introdugao.

Materiais e métodos: Descrever o seguinte: protocolo de pesquisa, critérios de elegibilidade (critérios
de inclusdo e exclusdo de estudos na revisdo sistematica), desenho analitico e objetivos (questdes-
chave), bases de dados e outras fontes de informagéo utilizadas para identificar estudos relevantes,
estratégia de busca, processo de sele¢ao do estudo, processo de extragdo de dados e métodos para
avaliar a qualidade dos estudos individuais.

Resultados: Organizar a apresentacdo dos resultados em torno dos objetivos (questdes-chave).
Descreva o seguinte (repetir para cada questao-chave): processo de selegéo do estudo, lista de estudos
excluidos e os motivos para a sua excluséo, avaliagéo da qualidade dos estudos individuais, sintese
qualitativa, meta-anélise dos resultados, se for realizada (explicar razao para fazer uma), analises
adicionais, se feito, indicando quais foram pré-especificadas e as tabelas e figuras.

Discussao: Consiste na comparagao e analise dos dados. Inclui o seguinte: resumo da evidéncia, pontos
fortes e limitagbes da revisdo sistematica, conclusdes para cada objetivo (questdes-chave), lacunas na
evidéncia e necessidades futuras pesquisas.

Conclusao: Deve evidenciar o que foi alcangado com o estudo, relacionando os resultados obtidos com
as hipdteses levantadas e sugerindo, quando necessario, outros estudos que complementem a pesquisa
ou recomendagdes de ordem pratica.

Referéncias: Devem apresentar apenas as obras que foram efetivamente citadas (Autor e data ou de
forma numérica) no corpo do texto, sendo um total maximo de 50 referéncias. Obras que foram
consultadas, mas deixaram de ser citadas ndo devem integrar esta parte. As referéncias devem aparecer
em ordem alfabética (pelo sobrenome do autor), e devem acompanhar o padrao estabelecido pela NBR
6023:2002. No caso de haver, entre as referéncias, a repeticdo do nome do autor, as novas ocorréncias
do nome podem ser suprimidas e substituidas por seis tragos de sublinhado. No caso de haver, para um
mesmo autor, mais de uma obra publicada no mesmo ano, deve-se acrescentar, a data, uma letra

identificadora (minuscula).

1.3.3 Relato de caso
Descri¢ao de caso clinico importante e bem documentado do ponto de vista clinico e laboratorial.

Deve conter Introducdo (com breve reviséo da literatura), Descri¢do do Caso, Discusséo, Conclus&o,

Referéncias (méaximo de 3.000 palavras, excluindo resumos, figuras/tabelas e referéncias).
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CAPITULO 2 - APRESENTAGAO GRAFICA

Os trabalhos académicos devem ser apresentados em papel branco, com formato A4 (21 cm x
29,7 cm). Se impresso utilizar papel branco ou reciclado, sem molduras e ornamentos, somente o
anverso da folha deve ser utilizado, com exce¢éo da Ficha Catalografica que dever serimpressa no verso
da folha de rosto. A fonte deve ser a Times New Roman ou Arial, normal, sendo utilizada a mesma opgéo
ao longo de todo o trabalho, cor preta, excetuando-se termos em outros idiomas que deverdo estar em
italico. O tamanho da fonte 12 para todo o trabalho, inclusive capa. Espagamento 1,5 e texto justificado
com tabulagao (recuo) de 1cm. Para figuras, ilustragdes, quadros, tabelas e afins utiliza-se fonte Times
New Roman ou Arial, tamanho 11, espagcamento simples.

Evitar usar italico no texto, somente palavras em outra lingua, excetuando-se a expresséo “apud”

e “etal”.
Figura 04 - Exemplificagdo de estruturagdo das margens.
3cm
3cm D —p 2cCm
2cm
Fonte: Propria
PARAGRAFO

O inicio do paragrafo deve estar a 1 cm da margem esquerda, com alinhamento justificado a
esquerda e a direita, no corpo do texto. Deve-se deixar alinhamento a esquerda nos titulos com indicativo
numérico, separado por um espago a partir da introdugdo. Para titulos anteriores a introducao e

posteriores a conclusdo, estes devem estar em negrito, centralizado e sem indicativo de nimero, s&o
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eles: errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,

resumos, sumario, referéncias, apéndice (s) e anexo (s).

ESPACAMENTO

O espacamento sera de 1,5 cm, com excegao do resumo e abstract deve-se deixar espagamento
simples e sem recuo na primeira linha. O “antes e o0 depois” (espagamento - configuracdes) devem estar
em 0 (zero).

Nas citagdes longas (acima de trés linhas), utilizar recuo de 4 cm em todo o texto, fonte Times
New Roman ou Arial, tamanho 10 e espagamento simples, notas, referéncias (separadas entre si por
dois espagos simples, alinhadas a esquerda), legendas, ficha catalografica, deve-se deixar a fonte 10 e
0 espagamento simples.

Os titulos das subsegdes devem ser separados do texto que o precede ou que 0s sucede por um
espago 1,5. Na capa, folha de rosto, e folha de aprovagdo, os elementos devem ser alinhados
centralizados a partir do centro da folha, espagcamento 1,5, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho
12.

PAGINACAO

Todas as folhas a partir da folha de rosto sdo contadas sequencialmente, considerando somente
0 anverso. A numeragao devera aparecer apenas a partir da primeira folha textual INTRODUGAO), em

algarismo arabico, no canto superior direito da folha.

NOTAS DE RODAPE — FORMATO DE ARTIGO

Aparecem ao pé das paginas em que séo mencionadas. Sao de dois tipos: notas de referéncia e
notas de contelido. As notas de referéncia sdo para indicar a fonte consultada; as de conteudo sdo
usadas para fazer comentarios etc. Todas as obras citadas em rodapé deverdo constar também da lista
final de referéncias. A segunda linha da mesma nota deve ser alinhada abaixo da primeira letra da

primeira palavra, de forma que o expoente seja destacado.

NUMERAGAO PROGRESSIVA
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Os titulos das segdes do texto devem vir em numeragao progressiva, em algarismos arabicos. A
numeragao progressiva deve ser até a se¢éo quinaria. O indicativo numérico de uma se¢éo deve vir a
esquerda, antes do titulo, do qual deve ser separado por um caractere de espaco.

Devem ser evitadas subdivisdes excessivas do texto. Os titulos das seg¢des primarias (capitulos)
devem iniciar nova pagina. Nos titulos das seg¢des, devem ser utilizados recursos graficos como o negrito,
letras maiusculas e minusculas. Evitar acrescentar apés o indicativo de se¢éo sinais como: ponto, hifen,
travessdo, etc. Séo as partes em que se divide o texto de um documento.

As sec¢des sao classificadas como:

a) SegOes primarias: é a principal divisdo do texto, (titulos de capitulo) sdo formatadas em

negrito, maiusculas, sempre iniciando nova pagina;

b) Secdes secundérias: é a subdivisdo do texto a partir de uma segao primaria, (subdivisées de

capitulo) sdo formatadas em maiusculas, sem negrito;

c) Secoes terciarias: é a subdivisao do texto a partir de uma secao secundaria, (subdivisdes das

subdivisoes de capitulo) sdo formatadas em negrito, somente a primeira letra maiuscula;

d) Segdes quaternérias: é a subdivisao do texto a partir de uma segéo terciéria, sao formatadas

sem negrito, somente a primeira letra maiuscula; e
e) Segdes quinarias: € a subdivisdo do texto a partir de uma se¢éo quaternéria, séo formatadas
com italico, somente a primeira letra maiuscula.
Exemplos:
1 SEGAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Segao Terciaria
1.1.1.1 Segéo Quaternaria

1.1.1.1.1 Secdo Quinaria
CAPITULO 3 - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Deve seguir as orientacdes e adequagdes do Manual de Normalizagdo para Trabalhos de

Concluséo de Curso.

CAPA
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Deve conter as seguintes informagdes: Logo da instituicdo de ensino; Nome da instituicdo de

ensino; Nome do curso; Nome do(s) autor(es); Titulo e subtitulo (se houver); Local (cidade) e UF onde o

trabalho sera apresentado; e Ano de depoésito (entrega).

Figura 05 - Capa de para Trabalhos de Concluséo de Curso e Monografia de Especializacdo

NNNNNNN

FACULDADES INTEGRADAS APARICIO
CARVALHO VILHENA - FIMCA VILHENA
CURSO DE XXXXXXX

NOME DO ACADEMICO (1)
NOME DO ACADEMICO (2)

TITULO DO TRABALHO

VILHENA/RO
2019

FACULDADES INTEGRADAS APARICIO
CARVALHO VILHENA — FIMCA VILHENA
CURSO DE POS-GRADUAGCAO
ESPECIALIZAGAO EM ...........

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO

VILHENA/RO
2019

FOLHA DE ROSTO

Deve conter as seguintes informagdes: Nome do autor; Titulo e subtitulo (se houver); Natureza do

trabalho: artigo cientifico, monografia, dissertagéo, tese, fichamento, resenha, resumo, relatério ou

outros. Objetivo: aprovagdo em disciplina, grau pretendido ou finalidade; nome da instituicdo a que é

submetido; Nome do orientador com a titulagao e do co-orientador (se houver); Local (cidade) e UF onde

o trabalho sera apresentado; e Ano de depdsito/entrega, figura 3.
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Figura 06 - Folha de Rosto para Trabalhos de Conclusédo de Curso Graduagéo e Especializagao.

NOME DO ACADEMICO (1) NOME DO ACADEMICO
NOME DO ACADEMICO (2)
TITULO DO TRABALHO
TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Concluséo de Curso
elaborado como requisito parcial
para obtencdo do titulo de
especialista em Odontologia
apresentado as Faculdades
Integradas Aparicio Carvalho
Vilhena — FIMCA VILHENA

Trabalho de Concluséo de Curso
elaborado como requisito parcial
para obtengcdo do grau de
bacharel em Odontologia
apresentado as Faculdades
Integradas Aparicio Carvalho
Vilhena — FIMCA VILHENA.

Orientador: Prof. Titulagdo e Nome completo
Orientador: Prof. Titulagdo e Nome completo

VILHENA/RO VILHENA/RO
2019 2019

Para o CD entregue na versao final deve-se inserir o Local de impressdo das informagdes de
autoria, titulo e ano. Deve ser escrito de cima para baixo, possibilitando a leitura em ordem do autor,

quando o trabalho estiver deitado com a capa para cima, figura 3.

Figura 07 - Lombada

TITULO DO TRABALHO 2019

Fonte: Propria

FICHA CATALOGRAFICA

Em monografia, inserir apds a Folha de Rosto. Em artigo, inserir apoés as Referéncias
Bibliograficas, a Ficha Catalografica do trabalho elaborada por uma Bibliotecaria, segundo o Cédigo de

Catalogacdo Anglo-Americano vigente. Procurar a biblioteca para preenchimento do formulario.
ERRATA - OPCIONAL
Lista das paginas e das linhas em que houve erros (de digitagdo ou outros), seguidas das

corregdes. Geralmente € apresentada em papel avulso ou encartado, quando néao houve tempo habil
para que as corregdes pudessem ter sido feitas antes da impressao final.

26



Figura 08 - Folha de Errata

ERRATA
Folha Linha Onde se 1é Leia-se
60 20 direito direto

Fonte: Prépria

FOLHA DE APROVAGAO

Deve conter 0 nome do autor; titulo e subtitulo (se houver); natureza; objetivo, nome da instituicao

a que € submetido e area de concentragdo; data de aprovagao; conceito; nome e assinatura dos

membros da banca examinadora.

Figura 09 - Folha de Aprovagao

NOME DO ACADEMICO (1)
NOME DO ACADEMICO (2)

TITULO DO TRABALHO
Trabalho de Concluséo de Curso elaborado como requisito parcial para
obtencéo do grau de bacharel em Odontologia, apresentado as Faculdades
Integradas Aparicio Carvalho Vilhena — FIMCA VILHENA.
Data de Aprovagao: / /

Conceito:

Banca examinadora

Prof. Titulagdo e Nome completo
Orientador

Prof. Titulagdo e Nome completo
Examinador 1

Prof. Titulagdo e Nome completo
Examinador 2

Fonte: Prépria

FOLHA DE DEDICATORIA - OPCIONAL
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Folha na qual o autor nomeia aqueles a quem dedica o trabalho. Apresentada sem titulo e sem
indicativo numérico. Texto alinhado a direita, espagcamento simples, no final da margem inferior em
negrito e italico.

Figura 10 - Folha de Dedicatoria

Dedico este trabalho aos meus pais queridos:
José Maria e Maria José.

Fonte: Propria

FOLHA DE AGRADECIMENTOS -OPCIONAL

Folha na qual o autor nomeia aqueles que contribuiram para a realizagao do trabalho.

Figura 11 - Folha de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradego aos meus professores do decorrer do curso.

Em especial a Prof2. Talia Amorim pela dedicacdo em
suas aulas.

Aos amigos que conquistei; e
A instituicdo pela oferta do conhecimento cientifico por meio
dos docentes do curso.

Fonte: Propria

FOLHA DE EPIGRAFE - OPCIONAL
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Folha na qual o autor apresenta uma citagéo que serve como sintese do tema ou motivagdo da
obra. A citagdo deve vir acompanhada de indicagdo da fonte de onde foi extraida. Porém nao se faz
necessario listar nas referéncias. Apresentada sem titulo e sem indicativo numérico. Texto alinhado a
direita, espagamento simples, no final da margem inferior em negrito e italico e entre aspas.

Figura 12 - Folha de Epigrafe

“Outrora na minha infancia experimentei o que
tantas criangas experimentam hoje”.
Autor desconhecido.

Fonte: Propria

RESUMO

Em Lingua Portuguesa - Obrigatorio

Deve obedecer as orientagdes da NBR 6028:2003. De 150 a 500 palavras; deve apresentar texto
conciso e objetivo, de natureza informativa, ressaltando o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Geralmente é composto de um s6 paragrafo. A primeira frase deve explicar o
tema principal (estudo de caso, reviséo, analise, levantamento etc.). Usar o verbo na terceira pessoa do
singular na voz ativa. E sempre seguido da indicacéo de palavras-chave, descritores a partir dos quais o
trabalho possa ser indexado, s&o termos extraidos do conteudo do documento inseridas em vocabulario
controlado. Pesquisar os Descritores em Ciéncia da Saude (DECS), no site http://decs.bvs.br. As
palavras-chave sédo separadas entre si por ponto final e finalizadas também por ponto final, informadas

num numero minimo de trés e méximo de cinco e devem ser precedidas de dois espagos de 1,5.

Figura 13 - Folha de Resumo

RESUMO

Apresenta uma revisdo da literatura acerca da histéria da educagédo
tradicional em convergéncia com os interesses da educacéo atual e o
papel do educador de nivel superior diante da responsabilidade de
encaminhar alunos da graduagéo a iniciacédo e producdo da pesquisa

cientifica. Tem por objetivo reunir bases teéricas sobre as principais 29
mudancas da transicdo do modelo tradicional para o contemporaneo da
educacéo, enfocando o papel do educador dentro deste contexto. A
base textual foi levantada através de pesquisa em livros, periédicos,
revistas, dissertacdes e sites. De acordo com as referéncias utilizadas
houve uma consideravel mudanca na educagéo da transicdo de um
modelo para o outro, no entanto percebe-se ainda certa dificuldade por

o
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Fonte: Propria

Em Lingua Estrangeira - Obrigatorio

Versdo, em lingua estrangeira, de formatagdo idem ao resumo, figura 10, para divulgacéo
internacional. Em inglés, corresponde ao Abstract; em espanhol, ao Resumen; em francés, ao Résumé.

Também deve ser seguido de dois espacos de 1,5 e as palavras-chave.

LISTA DE ILUSTRAGOES - OPCIONAL

Lista de desenhos, imagens, fotografias, gravuras, diagramas, fluxogramas, esquemas, mapas,
etc., que aparecem no corpo do texto. E obrigatéria apenas quando ha nimero relevante de ilustragdes
(acima de 10). Deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto com cada item

designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo niumero de pagina de ocorréncia.

Figura 14 - Lista de Figuras ou llustragGes.

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 02 — Capa do Trabalho de Concluséo 10

Fonte: Propria

LISTA DE TABELAS - OPCIONAL
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E obrigatéria apenas quando ha niimero relevante de tabelas (acima de 05). Deve ser elaborada
de acordo com a ordem apresentada no texto. Os elementos devem ser numerados e indicada a pagina

de ocorréncia.
Figura 15 - Lista de tabelas.

LISTA DE TABELAS

Tabela 01 — Indice de Caries 15

Fonte: Propria

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS - OPCIONAL

E obrigatéria apenas quando ha nimero relevante desses elementos (acima de 10). As
abreviaturas e as siglas devem ser acompanhadas das expressdes correspondentes por extenso. As
siglas quando aparecer pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla, colocada

entre parénteses. A partir dai € permitido usar somente a sigla no texto.

Figura 16 - Lista de abreviaturas e siglas.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

CFO - Conselho Federal de Odontologia
CRO - Conselho Regional de Odontologia

Fonte: Propria

LISTA DE SIMBOLOS —OPCIONAL
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Obrigatéria a partir de 10 elementos. Os simbolos devem vir associados ao seu significado.

Figura 17 - Lista de simbolos.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

@ — Arroba
% — Porcentagem

Fonte: Propria

SUMARIO

Conforme a NBR 6027/2012 é o ultimo elemento pré-textual, trata-se da enumeragao das
principais divisdes e subdivisdes do texto, com a indicagdo de pagina. A palavra sumério deve ser
centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada para as sec¢des primarias (negrito e caixa alta). Os
indicativos das segbes devem estar alinhados a esquerda da folha. A paginagéo deve ser alinhada a
margem direita da folha. A subordinagao dos itens deve ser destacada tipograficamente da mesma forma
que se encontra no texto. Podem ser colocadas tradugdes dos titulos apds os titulos originais, separados
por um sinal de igualdade (=).

Caso o documento seja apresentado em dois idiomas, recomenda-se que seja feito um sumario
para cada idioma, em paginas separadas. Caso o documento seja feito em meio eletrénico, recomenda-
se a utilizagéo de hiperlink para cada secdo. Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario,
a numeragao comeca a partir do texto. Recomenda-se que os titulos e subtitulos sejam alinhados pela
margem do titulo do indicativo da segdo mais extensa, incluindo os elementos pds-textuais.

Observe que a norma 6027/2012 recomenda, apenas, que o0 sumario seja feito conforme modelo
abaixo, porém a norma 14724/2011, no item Indicativos de segao, orienta que o Indicativo Numérico de

uma secao deve ser separado por um espaco de caractere de seu titulo.

Figura 18 - Folha de sumario.

SUMARIO

1 INTRODUGAO. ..o
2 OBJETIVOS........
2.1 OBJETIVO GERAL........
2.2 OBJETIVOS ESPECIFIC
3 REVISAO DA LITERATU
4 MATERIAL E METODOS.....
4.1 SUBTITULO DO TiTULO ANTERIOR...
4.1.2  Subtitulo do Subtitulo..........c.ccccceuue
4.1.2.1 Subtitulo do Subtitulo do Subtitulo..
5 RESULTA~DOS ....................
7 DISCIISSAN
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Fonte: Prépria

CAPITULO 3 - ELEMENTOS TEXTUAIS

Correspondem ao trabalho propriamente dito e, por este motivo, sdo tdo variados quanto os
diferentes tipos de trabalho académico. Os textos monogréficos, como os trabalhos de concluséo de
curso, as dissertagdes de mestrado e as teses de doutorado geralmente estdo subdivididos em trés

partes:

INTRODUCAOQ: Uma boa introdugdo é aquela que consegue abordar, em um texto de no maximo 10
paragrafos, os principais elementos que compdem o TCC como o tema delimitado, o problema, o objetivo
e a metodologia utilizada. Logo no primeiro paragrafo da introdugéo, apresenta-se o tema do TCC e
explica-se o que ele significa. Escreve-se de maneira superficial e objetiva, afinal, 0 aprofundamento sera
realizado ao longo do desenvolvimento.

Quem faz um trabalho académico precisa se preocupar em delimitar bem o tema escolhido, até
mesmo na hora de escrever a introdugé@o. Deixa-se clara a delimitagéo, ou seja, a questao que sera
investigada no TCC. Uma forma de delimitar o tema € apresentar a problematica do trabalho. Faz-se isso
elaborando uma pergunta, ou seja, um questionamento que motivara a investigagao.

E bom lembrar que quando a introducdo & muito abrangente, ela deixa margem para a banca
levantar questionamentos que, muitas vezes, o trabalho ndo abordou. Apresenta-se os objetivos do TCC
na introdugdo, ou seja, as etapas fundamentais para resolver o problema de pesquisa. Também é
interessante tratar, de forma superficial, algumas hipéteses levantadas.

De forma sucinta e objetiva, escreve-se um pouco sobre a metodologia usada no TCC, colocando
no texto o tipo de pesquisa e os instrumentos utilizados para desenvolver o trabalho.

No final da introdugdo vale a pena falar um pouco sobre as inten¢bes de cada capitulo. A

estrutura deve ser abordada de forma direta e resumida para n&o deixar o texto muito longo.
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Demonstrar, de forma resumida, por que a sua questdo de pesquisa é importante e por que ela
deve ser investigada. Quando falamos sobre relevancia do tema, estamos tratando das justificativas do

trabalho, responda a seguinte pergunta: Por que esse TCC é importante?

DESENVOLVIMENTO: O desenvolvimento € a parte principal do trabalho cientifico, cuja finalidade é
expor 0 assunto, mostrar a maneira como pensa sobre 0 mesmo, fazendo as sugestdes, consideragdes,
concordando ou reproduzindo o pensamento dos autores consultados. Deve usar citagdes direta e/ou
indireta. A elaboragdo de um texto deve ser a partir das citagdes, conforme NBR 10520:20025. O
desenvolvimento deve ser dividido em se¢des e subse¢bes conforme especificagbes adotadas pela
ABNT NBR 6024:20124, as quais normatizam a aplicagdo de numerag&o progressiva das se¢des de um
documento. Os titulos dos topicos relativos ao desenvolvimento do trabalho podem variar dependendo

da natureza da pesquisa e da definicio do professor orientador. Sugerem-se 0s seguintes topicos:

REVISAO DA LITERATURA: Trata do referencial tedrico e do conhecimento acumulado sobre o tema
abordado no trabalho, tendo como base a pesquisa bibliografica sobre assunto. E o momento em que
sdo apresentados os referenciais tedricos e as outras pesquisas relevantes para o estudo. E
importante que sua revisdo da literatura n@o simplesmente cite varios estudos, mas que
os relacione, comente, ou até mesmo critique, se necessario. Os elementos basicos de uma revisao de
literatura sé@o os seguintes: Revisdo (critica) dos textos tedricos mais importantes para 0 embasamento
do trabalho; Revisdo (critica) de outras pesquisas que trazem dados importantes; Explicacdo de como

o trabalho dialoga com os estudos revisados.

MATERIAL E METODOS: esse termo pode ser preferido em substituicio a “Metodologia”, pois esta
palavra € interpretada pela comunidade cientifica de diferentes modos, podendo assumir o significado
de ciéncia ou estudo dos métodos. Deve conter a descricao dos procedimentos experimentais utilizados
para a obtencdo dos dados. Sua redacdo deve ser feita de forma clara e detalhada para que os

experimentos possam ser reproduzidos. Pode ser dividido em itens e subitens.

RESULTADOS: descrigao clara e anélise rigorosa dos resultados obtidos. Podem ser complementados

com tabelas, gréficos e figuras.
DISCUSSAQ: comentarios acerca dos resultados e sua comparagdo com dados obtidos por outros

autores, com argumentagédo a favor ou contra. Os tdpicos apresentados nesta parte devem estar em

harmonia com os objetivos da pesquisa. Pode ser apresentada juntamente com os resultados
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CONCLUSAOQ: A concluséo do TCC consiste basicamente em um grande resumo e os resultados de sua
pesquisa, devendo retomar o assunto principal, apresentar os resultados e consideragdes finais do
trabalho e as respostas para o problema apresentado na introdugéo do trabalho. Algumas informagdes
que deverao estar contidas na conclusdo do TCC:
« Breve resumo do tema e o que foi analisado no Desenvolvimento do trabalho;
« Explicar a importancia do tema, qual sua relevancia para o0 meio académico, para a sociedade e
até para si mesmo, como crescimento pessoal, académico e profissional;
o Apresentar os resultados e a conclusdo geral de sua pesquisa;
o Demonstrar se os objetivos propostos na Introdugdo foram concluidos. Se as perguntas e
problemas apresentados inicialmente foram respondidas e/ou esclarecidas;

o Apresentar sugestdes para uma futura evolugdo da pesquisa sobre o assunto.
CITACAO

As citagdes devem ser feitas utilizando-se o sistema autor-data. Nas chamadas pelo sobrenome
do autor, instituicdo responséavel ou titulo devem ser em letras maiusculas e minisculas mesmo que

citado no final.

Quadro 05 - Defini¢éo e exemplos de citagéo direta.
CITAGAO DIRETA

Transcrigdo textual de parte da obra do autor consultado. Indicar a data e a pagina.
Exemplos

"Deve-se indicar sempre, com método e precis&o, toda documentagdo que serve de base para a pesquisa, assim como
ideias e sugestdes alheias inseridas no trabalho." (CERVO; BERVIAN, 1978, p. 97).

Segundo descrito no trabalho de Cervo; Bervian (1978, p. 97) "deve-se indicar sempre, com método e preciséo, toda

documentacao que serve de base para a pesquisa, assim como ideias e sugestoes alheias inseridas no trabalho."

FONTE: Adaptado de Leffa, 2016.

Quadro 06 - Defini¢do e exemplos de citagéo indireta.
CITAGAO INDIRETA

Texto baseado na obra do autor consultado, consistindo em transcri¢éo ndo textual da (s) ideia (s) do autor consultado.
Indicar apenas a data, ndo havendo necessidade de indicagio da pagina.
Exemplos

Barras (1979) ressalta que, apesar da importancia da arte de escrever para a ciéncia, inumeros cientistas nao tém recebido

treinamento neste sentido.

Apesar da importancia da arte de escrever para a ciéncia, inimeros cientistas ndo tém recebido treinamento neste sentido
(BARRAS, 1979).
Fonte:Adaptado de Leffa, 2016.
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Quadro 07 - Defini¢éo e exemplos de citagdo da citagao.

CITAGAO DA CITACAO

autor da obra consultada.

Transcrigdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original, ou seja, retirada de fonte citada pelo

Indicar o autor da citag&o, seguido da data da obra original, a express&o latina "apud”, 0 nome do autor consultado, a data
da obra consultada e a pégina onde consta a citag&o.

Exemplos

"0 homem é precisamente o que ainda ndo é. O homem n&o se define pelo que é, mas pelo que deseja ser." (ORTEGAY
GASSET, 1963, apud SALVADOR, 1977, p. 160).

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) dizser[...]

Fonte:Adaptado de Leffa, 2016.

Quadro 08 - Exemplos de citagdes com variagdo na quantidade de autores.

ASPECTO

EXEMPLOS

Um autor - citar o sobrenome e o ano.

De acordo com Polke (1972), é fungdo do pesquisador conhecer o
que os outros realizaram anteriormente, a fim de evitar duplicagdes,

redescobertas ou acusagdes de plagio.

.. € fungdo do pesquisador conhecer o que os outros realizaram
anteriormente, a fim de evitar duplicagdes, redescobertas ou acusagoes
de plagio (POLKE, 1972)

Dois a trés autores - citar os respectivos
sobrenomes separados por ponto e virgula (;),
data da obra e pagina da citagao.

"Documento é toda base de conhecimento fixado materialmente e
suscetivel de ser atualizado para consulta, estudo ou prova." (CERVO;
BERVIAN, 1978, p. 52).

Em Cervo; Bervian (1978, p.52) "Documento é toda base de
conhecimento fixado materialmente e suscetivel de ser atualizado para

consulta, estudo ou prova."

Mais de trés autores - citar o sobrenome do
primeiro autor seguido pela expressao ‘et al.’

Quanto ao uso de mailsculas ao longo do texto, segundo Bastos et al.
(1979) é recomendével a adogdo das normas provenientes da Academia

Brasileira de Letras.

Quanto ao uso de maitisculas ao longo do texto é recomendavel a adogéo
das normas provenientes da Academia Brasileira de Letras (BASTOS et
al. (1979).

Sem autoria conhecida - citar o titulo e 0 ano.

Conforme andlise feita em Conservacionistas ... (1980) os ecologistas

nacionais estdo empenhados no tombamento da referida montanha.

No diagnostico das neoplasias utilizou-se a classificagéo histologica
internacional de tumores dos animais domésticos, segundo o Bulletin ...
(1974).

Entidade coletiva - citar o nome da instituicao
e ano. Nas citagbes subsequentes, usar
apenas a sigla.

"O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as
conclusées do trabalho." (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 1978, p. 46).
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Segundo a ABNT (1978, p. 46) "O resumo deve ressaltar o objetivo, o

método, os resultados e as conclusdes do trabalho."

"A hierarquia de dominancia e necessidade dos sexos alelos do loco

Um autor e mais de uma obra - citar o | p(pigmentac&o) ¢ diferente nos dois sexos." (HALKKA et al., 1973, 1975a,
sobrenome e 0s varios anos de publicagéo,

- 1975b).
em ordem cronoldgica.
Quando o ano também for o mesmo, | Halkka et al. (1973, 1975a, 1975b) afirma que "A hierarquia de
acrescentar letras minisculas ao ano, tanto
no texto, quanto nas referéncias.

dominéncia e necessidade dos sexos alelos do loco p(pigmentacéo) é

diferente nos dois sexos."

Fonte:Adaptado de Leffa, 2016.

Casos especiais de citagao

Quadro 09 - Casos especiais referente as citagoes.

DEMAIS INFORMAGOES
ASPECTOS DESCRICAO
Deve ser inserida no paragrafo entre aspas duplas. Caso exista citagdo no
interior de uma citagao entre aspas duplas no texto original, substitui-las por
aspas simples. Quando iniciadas com letra maitiscula, as citagbes devem ser
precedidas por dois pontos (:)
Colocar em paragrafo distinto, a 4cm da margem esquerda, com letra menor
que a utilizada no texto e sem aspas.
As citagbes longas devem ser digitadas em espago simples, separadas dos
paragrafos anterior e posterior por espago duplo.
Acréscimos efou comentarios, quando necessarios a compreensao de algo
dentro da citagdo, aparecem entre colchetes [ ].
Para se destacar palavras ou frases em uma citagéo usa-se o grifo ou negrito
DESTAQUE EM CITAGAO ou italico seguido da expressao grifo meu ou grifo do autor entre colchetes,
apds a chamada da citago.
Quando a citag&o incluir texto traduzido pelo autor do texto, deve-se incluir a
TRADUGAO EM CITAGAO expressdo ‘radugdo nossa’ entre parénteses, logo apds a chamada da
citagao.

CITAGOES ATE 3 LINHAS

CITAGOES COM MAIS DE 3 LINHAS

ACRESCIMO EM CITAGAO

Fonte:Adaptado de Leffa, 2016.

A seguir detalhamento de cada um dos casos especiais.

O autor é uma entidade

Caso a referéncia seja feita a documentos publicados por uma entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, seminarios, etc.), a entidade deve ser tratada como autor e deve
ser citada pelo seu proprio nome por extenso, seguido de data e pagina (s) do documento.

Exemplo:

O SAESP definiu normas e procedimentos para a avaliagao e elimina¢do de documentos gerados
pelos 6rgdos da administracdo estadual bem como para transferéncia e recolhimento de documentos
(ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO, 2001).
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Obra sem autoria identificada

Caso a referéncia seja feita a obras sem autoria identificada, a chamada deve ser feita pela
primeira palavra do titulo, em maiusculas, seguida de reticéncias, da data e da (s) pagina (s) do
documento. Caso o titulo comece com artigo ou palavra monossilabica, este elemento também devera
aparecer em maiusculas.

Exemplo:

Essa tendéncia foi largamente prevista por economistas, sendo célebre, a proposito, a utopia
marxista de um futuro no qual as sociedades, eliminados os antagonismos de classe [...], poderiam liberar
seus cidad&os do fardo do trabalho mecénico e alienado para que gozassem de forma mais consciente
e criativa o tempo livre (O DESAFIO..., 2003, p.2).

Mais de um trabalho de um mesmo autor

Indica-se, entre parénteses, o sobrenome do autor, seguido das datas separadas por virgulas.

Exemplo:

Vejamos como Freud nos apresenta a nogéo de superego se delineia, inicialmente descrita como
censura: “... esta instancia de auto-observagdo € nossa conhecida, € o censor do ego, a consciéncia
moral; € exatamente a que a noite exerce a censura dos sonhos, € dela que partem os recalques de
desejos inadmissiveis” (FREUD, 1902, 1915, 1917).

Obra com dois ou trés autores

Todos os autores (sobrenomes) sdo citados, em ordem alfabética, separados por ponto-e-virgula,
seguidos da data de publicagéo.

Exemplo:

Os proprios autores nos lembram a esse respeito que: muitas vezes se criticou a AD [Analise do
Discurso] por ser apenas um desvio que encontra, como resultado final da analise, o saber a propdsito
de uma exterioridade do discurso (condigdes de produgao, situacdo de enunciacao, histéria das ideias)
que ela mobilizou para declarar terminado um corpus (LECOMTE; LEON; MARANDIN, 1984).

Obra com mais de trés autores
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Indica-se 0 sobrenome do primeiro, seguido da expressao latina “et al.” (observar o sentido do
texto e utilizar as normas gramaticais para a colocagdo de virgula apos a expressao ‘et al’), se
necessario, indicam-se todos os autores.

Exemplo:

Os dominios semanticos, tal como s&o produzidos e quando s&o confrontados com os discursos
a partir dos quais foi obtido o corpus, parecem, antes de qualquer coisa, indicar objetos de discurso: um

referencial disperso em suas realizagdes lexicais (PECHEUX et al., 1982).

Tradugao de trecho de texto

A expresséo “tradugao nossa” deve vir entre parénteses ao final da citagdo e apos se mencionar
autor, data, pagina.

Exemplo:

As categorias linguisticas assim como as categorias conceituais apresentam efeitos prototipicos.
Tais efeitos ocorrem em todos os niveis da linguagem, da fonologia, a morfologia, a sintaxe e ao léxico.
Eu tomo a existéncia de tais efeitos como a evidéncia prima facie de que as categorias linguisticas tém

0 mesmo carater de outras categorias conceituais (LAKOFF, 1986, p. 67, tradugao nossa).

ILUSTRAGOES

Séo considerados ilustragdes os desenhos, imagens, esquemas, gravuras, diagramas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros. Deve ser
inserida o mais préximo possivel do trecho a que se refere, tendo um espago e meio anterior e um espago
e meio posterior. O titulo da ilustragéo sera descrito na parte superior, apds a numerag&o arabica, seguido
de hifen. Na parte inferior da ilustragao devera constar a fonte consultada.

Exemplos:

De Terceiros > Fonte: SOUZA, 2016.

Autoria propria = Fonte: Propria.

Adaptacdo - Fonte: Modificado de SOUZA, 2016.

A fonte obedece a do trabalho, o tamanho é 11 e o espagamento simples e tudo devera ser
centralizado. Edite o texto ou o tamanho da figura para que o titulo e a fonte fiquem na mesma pagina.
N&o amplie a figura pelas laterais, parte superior e/ou inferior, para que ndo perca qualidade, amplie
pelos cantos superiores e inferiores.

Exemplo:
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Figura 19 - Simbolo da FIMCA
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Quadro 10 - Tipos de llustragdes

CONSIDERAM-SE ILUSTRACOES
Desenhos Graficos
Imagens Quadros
Esquemas Plantas
Gravuras Mapas
Fotografias Fluxogramas
Figuras Diagramas

Fonte: MORAES, 2016.

TABELAS

Segundo o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE (1993, p. 9) tabela é “uma forma
nao discursiva de apresentar informacdes, nas quais 0 dado numérico se destaca como informagao

central’.
A identificacdo das tabelas segue as normativas das ilustragdes, na parte superior a identificagao

e na inferior a fonte, conforme modelo abaixo.

Tabela 1 - Quantidade de Imagens

ITEM QUANTIDADE PORCENTAGEM
Desenhos 10 10%
Esquemas 15 15%

Figuras 30 30%
Fotografias 25 25%
Gravuras ) 5%

Imagens 10 10%

Fonte: SOUZA, 2016.

CAPITULO 4 - ELEMENTOS POS TEXTUAIS

S&do os elementos que aparecem depois do texto propriamente dito. Devem acompanhar a

seguinte ordem de apresentagao:
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REFERENCIAS - OBRIGATORIAS

A Referéncia é um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificagéo individual. Devem ser digitadas em espago simples, justificadas a esquerda
e separadas entre si por 1 espago.

Devem apresentar apenas as obras que foram efetivamente citadas no corpo do texto. As
referéncias devem aparecer em ordem alfabética (pelo sobrenome do autor). No caso de haver, para um
mesmo autor, mais de uma obra publicada no mesmo ano, deve-se acrescentar, a data, uma letra
identificadora (minuscula).

S&o seis 0s elementos essenciais (obrigatérios) das referéncias: autor (es), titulo, edigéo, local,
editora e data de publicacao.

Exemplo:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edi¢&o. Local: Editora, ano.
MORAES, A. C. Faculdades Integradas FIMCA. 22 Edicao. Porto Velho/RO. Editora IES, 2016.

Como regras gerais, usam-se as seguintes:

a) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se identificar
individualmente cada documento, em espago simples e separadas entre si por espaco duplo. Quando
aparecerem em notas de rodapé, seréo alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo
da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

b) O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser
uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras sem indicagao
de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o préprio titulo, ja destacado pelo uso de
letras mailsculas na primeira palavra, com exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras

monossilabicas.

A seguir séo exemplificados alguns tipos de referéncias conforme descritas na NBR 6023/2002.

Quadro 11 - Exemplos de referéncias conforme a NBR 6023/2002.

Tipo Descrigao Exemplo
Monografia’ Inclui livro e/ou folheto (manual, | GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niteroi: EQUFF, 1998.
no todo gu.ia., catélogo, enciclopédia,
dicionério etc.) e trabalhos

'Monografia: Item ndo seriado, isto ¢, item completo, constituido de uma sé parte, ou que se pretende completar em um niimero preestabelecido
de partes separadas.
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académicos (teses,
dissertacdes, entre outros). Os
elementos essenciais s&o:
autor(es), titulo, edicao, local,
editora e data de publicagéo.

HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués,
portugués/inglés. Co-editor Ismael Cardim. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1996. Edic&o exclusiva
para 0 assinante da Folha de S. Paulo.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de Planejamento
Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de impacto ambiental — RIMA:
manual de orientagdo. Sao Paulo, 1989. 48 p. (Série Manuais).

Monografia no
todo em meio
eletronico

Inclui os mesmos tipos
indicados no item anterior, em
meio eletrénico (disquetes, CD-
ROM, online etc.). Quando se
tratar de obras consultadas
online, também s&o essenciais
as informagdes sobre o
enderego eletrbnico,
apresentado entre 0s sinais < >,
precedido da expressado
Disponivel em: e a data de
acesso ao documento,
precedida da expresséo Acesso
em:, opcionalmente acrescida
dos dados referentes a hora,
minutos e segundos.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Direcéo
geral de André Koogan Breikmam. S&o Paulo: Delta: Estadéo, 1998. 5 CD-ROM.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.|.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http:/iwww.terra.com.brivirtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso em: 10
jan. 2002, 16:30:30.

Publicacao
periddica?
como um todo

Inclui a cole¢do como um todo,
fasciculo ou nimero de revista,
numero de jornal, caderno etc.
na integra, e a matéria existente
em um nimero, volume ou
fasciculo de periddico (artigos
cientificos de revistas, editoriais,
matérias jornalisticas, secdes,
reportagens efc.).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . Trimestral. Absorveu
Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-723X.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral.
SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. Séo Paulo: Associagéo Paulista de Medicina, 1941- .
Bimensal. ISSN 0035-0362.

Artigo elou
matéria de
revista,
boletim etc.

Inclui partes de publicagbes
periodicas (volumes, fasciculos,
numeros especiais e
suplementos, com titulo proprio),
comunicagdes, editorial,
entrevistas, recensoes,
reportagens, resenhas e outros.
Os elementos essenciais séo:
autor(es), titulo da parte, artigo
ou matéria, titulo da publicagéo,
local de publicagao, numeragéo
correspondente ao volume e/ou
ano, fasciculo ou niimero,
paginacdo inicial e final, quando
se tratar de artigo ou matéria,
data ou intervalo de publicagao
e particularidades que
identificam a parte (se houver).

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdmica, Rio de Janeiro, v. 38, n. 9, set.
1984. Edic&o especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios, Rio de Janeiro; v.
7, 1983. Suplemento.

COSTA,V.R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranga publica. Politica e Administragao, Rio de Janeiro,
v.3,n. 2, p. 15-21, set. 1997.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23, fev.
1997.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la filosofia de la
cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.

Artigo elou
matéria de
revista,
boletim etc.
em meio

As referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para
artigo e/ou matéria de revista,
boletim etc., de acordo com o
item anterior, acrescidas das
informagdes relativas a

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n.
2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Se¢ao Ponto de Vista.
Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/ contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov.
1998.

2 Publicagéo periddica: Publicagdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas sucessivas, com designagdes numéricas e/ou
cronoldgicas e destinada a ser continuada indefinidamente.
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eletronico

descrigao fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM,
online etc.).

RIBEIRO, P. S. G. Adogao a brasileira: uma andlise sociojuridica. Dataveni@, S&o Paulo, ano
3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: <http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html>. Acesso em:
10 set. 1998.

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizagdo. PC World, Sao Paulo, n. 75, set. 1998.
Disponivel em: <http://www.idg.com.br/ abre.htm>. Acesso em: 10 set. 1998.

Artigo elou
matéria de
jornal

Inclui comunicagdes, editorial,
entrevistas, recensoes,
reportagens, resenhas e outros.
Os elementos essenciais séo:
autor(es) (se houver), titulo,
titulo do jornal, local de
publicagdo, data de publicagéo,
seg¢ao, caderno ou parte do
jornal e a paginagao
correspondente. Quando nédo
houver secéo, caderno ou parte,
a paginagao do artigo ou
matéria precede a data.

COSTURA x P.U.R. Aldus, Sao Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p. 8.

NAVES, P. Lagos andinos déo banho de beleza. Folha de S. Paulo, S&o Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.

Artigo elou
matéria de
jornal em
meio
eletronico

As referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para
artigo e/ou matéria de jornal, de
acordo com item aterior,
acrescidas das informacdes
relativas a descrigao fisica do
meio eletronico (disquetes, CD-
ROM, online etc.)

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 19
set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_ morte_nascituro.htm>. Acesso
em: 19 set. 1998.

KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News Online, Los
Angeles, Nov. 1996. Disponivel em: <http://www.aps.org/apsnews/1196/11965.html>. Acesso
em: 25 nov. 1998.

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:
<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.

Evento como
um todo

Inclui 0 conjunto dos
documentos reunidos num
produto final do préprio evento
(atas, anais, resultados,
proceedings, entre outras
denominagdes). Os elementos
essenciais sdo: nome do evento,
numeragao (se houver), ano e
local (cidade) de realizag&o. Em
seguida, deve-se mencionar o
titulo do documento (anais, atas,
tdpico tematico etc.), seguido
dos dados de local de
publicagdo, editora e data da
publicagao.

[UFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia: Instituto de Agroquimicay
Tecnologia de Alimentos, 1984.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pogos de Caldas.
Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. S&o Paulo: Sociedade Brasileira de
Quimica, 1997.

Evento como
um todo em
meio
eletronico

As referéncias devem obedecer
aos padrdes indicados para
evento como um todo, de
acordo com os itens atenriores,
acrescidas das informagdes
relativas a descrigao fisica do
meio eletronico (disquetes, CD-
ROM, online etc.).

CONGRESSO DE INICIAGAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos...
Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

Trabalho
apresentado
em evento

Inclui trabalhos apresentados
em evento (parte do evento). Os
elementos essenciais s&o:
autor(es), titulo do trabalho
apresentado, seguido da
expressao In:, nome do evento,
numeragao do evento (se

BRAYNER, A.R. A.;; MEDEIROS, C. B. Incorporagéo do tempo em SGBD orientado a objetos.
In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais... Sdo Paulo:
USP, 1994. p. 16-29.

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da corre¢éo e do preparo do solo
sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com bananeiras. In: REUNIAO
BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E
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houver), ano ¢ local (cidade) de
realizag&o, titulo do documento

etc.), local, editora, datade | P-4
publicagao e pagina inicial e
final da parte referenciada.

Fonte: NBR 6023/2002
Em caso de duvidas, a NBR 6023/2002 deve ser usada como modelo a ser seguido.

APENDICES (OPCIONAL)

Texto ou documento produzido pelo préoprio autor que, elaborado para complementar o sentido do
trabalho, ndo pode ser inserido no corpo do texto, para ndo prejudicar sua unidade e sua coesdo. Os
apéndices devem ser indicados por letras maiusculas consecutivas, travesséo e titulo.

ANEXOS (OPCIONAL)

Texto ou documento, de autoria alheia, acrescentado ao trabalho para fundamenta-lo, ilustra-lo ou

comprova-lo. Os anexos devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e titulo.
iNDICES (OPCIONAL)

Lista de palavras citadas no corpo do texto acompanhadas da indicagao de pagina de ocorréncia.
O indice é geralmente ordenado em ordem alfabética e pode ser de dois tipos: remissivo, quando sao

listados os topicos do texto; ou onomastico, quando s&o listados os nomes prdprios dos autores referidos

no corpo do trabalho.
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ANEXOS

ANEXO A — ABREVIATURA DOS MESES

Quadro 12 - Abreviaturas dos meses

PORTUGUES  |[ESPANHOL INGLES
Janeiro = jan. Enero = ene. January = Jan.
Fevereiro = fev. | Febrero = feb. February = Feb.
Margo = mar. Marzo = mar. March = Mar.
Abril = abr. Abril = abr. April = Apr.
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Maio = maio Mayo = mayo May = May
Junho = jun. Ulio = jul. June = June
Julho =jul. Junio = jun. July = July
Agosto = ago. Agosto = ago. August = Aug.

Setembro = set.

Septiembre = sep.

September = Sept.

Outubro = out.

Octubre = oct.

October = Oct.

Novembro = nov.

Noviembre = nowv.

November = Nov.

Dezembro = dez.

Diciembre = dic.

December = Dec.

Fonte: Prépria

ANEXO B - PASSOS DE PROJETO DE PESQUISA (DE ACORDO COM PLATAFORMA BRASIL)

1 RESUMO
2 INTRODUCAO
3 JUSTIFICATIVA

4 DESENVOLVIMENTO

4.1 TEMA
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4.2 TITULO DA PESQUISA

4.3 PALAVRAS CHAVE

4.4 PROBLEMA DA PESQUISA
4.5 HIPOTESES

4.6 OBJETIVOS

4.6.1 Objetivo Principal

4.6.2 Objetivos Secundarios

5 METODOLOGIA

5.1 METODOLOGIA DA PESQUISA
5.1.1 Critério de Inclusao
5.1.2Critério de Excluséo

5.1.3 Riscos

5.1.4 Beneficios

5.2 METODOLOGIA DA ANALISE DE DADOS
5.2.1 Desfecho Primério

5.2.2 Desfecho Secundério
5.2.3 Tamanho da Amostra

6 DESENHO

7 REFERENCIAL TEORICO

8 CRONOGRAMA

8.1 Cronograma de Execugao
REFERENCIAS
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